Zarzadzenie Nr 8/2018

z dnia 2 maja 2018 r.
Dyrektora Nadarzynskiego Osrodka Kultury

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Nadarzynskim Oérodku Kultury

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U.2016.1764 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial I
Przepisy ogélne

§ 1.

Zarzadzenie okre$la sposob i tryb postgpowania z wnioskami o udostepnienie informacji
publicznej w Nadarzynskim Osrodku Kultury w Nadarzynie, zwanym dalej ,,NOK”™.

§2.

Udostepnianie informacji publicznej w NOK realizowane jest na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 nr 112
poz. 1198), zwanej dalej ,ustawg”,

§.3.
1. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznych w NOK jest ich
zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej. Pracownicy NOK zgodnie z zakresem
obowigzkow zobowiazani sg do aktualizacji informacji publicznych w Biuletynie Informacji

Publicznej.
2. NOK przyjmuje wnioski o udostgpnienie informacji publicznej w formie ustnej (w tym
telefonicznie), pisemnej lub elektronicznej.

§ 4.

Jezeli niezwloczne udzielenie odpowiedzi na pytanie ustne wnioskodawcy nie jest mozliwie,
informuje sie wnioskodawcg o mozliwosci ztozenia wniosku pisemnie lub w formie

elektroniczne;j.

§5.

Jezeli NOK nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji, wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy informacji, ktorej udostgpnienie odbywa sig w innym
trybie, zawiadamia si¢ o tym wnioskodawce w formie pisemnej.

§ 6.

Koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem  informacji publicznej w NOK,

przygotowywanie w konsultacji w radca prawnym obstugujacym NOK, projektow decyzji

okre$lonych w ustawie, a takze monitorowanie postepowan odwotawczych oraz sgdowych w \
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sprawach o udostepnienie informacji publicznej, nalezy do specjalisty ds. kadr i kasy pani
Anny Januszewskiej.

Rozdzial 11

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek
§7.

Do zadan pracownikow NOK w zakresie udostgpniania informacji publicznej na wniosek
nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej wptywajacych do
NOK;

2) nadzdr nad terminowym zalatwianiem wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej;

3) udzielanie wnioskodawcy odpowiedzi na wniosek, w zakresie swojej wlasciwosci
rzeczowej;

4) biezace informowanie Dyrektora NOK o procesowanych wnioskach o udzielenie
informacji publicznej;

5) w przypadku braku mozliwosci udzielenia odpowiedzi na wniosek w terminie, o ktdérym
mowa w art. 13 ust. 1 ustawy, powiadamianie o tym wnioskodawcy z jednoczesnym
podaniem przyczyny opdznienia i okresleniem terminu udostepnienia informacji.

§ 8.

Jezeli wnioskodawca nie wskazal we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacji
publicznej, odpowiedzi udziela si¢ w sposob i formie, na ktérych wybdr pozwala zakres
danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci wybiera
si¢ sposéb i forme powodujace jak najmniejsze koszty i najkrétszy czas dorgczenia
odpowiedzi wnioskodawcy.

§0.

W przypadku realizacji wniosku o udostgpnienie informacji publicznej przetworzonej, wzywa
sie wnioskodawce do wykazania powodow, ze wzgledu na ktére udostgpnienie informacji
przetworzonej jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

§ 10.

W przypadku uznania odmowy udostepnienia informacji publicznej za uzasadniona, po
konsultacji w radcg prawnym obstugujacym NOK, wydaje si¢ decyzjg, o ktdrej mowa w art.
16 ust. 1 ustawy, przedkladajac wyjasnienie powodéw odmowy udostepnienia informacji
publicznej wraz z aktami administracyjnymi sprawy.

§11.



Przepisy niniejszego rozdzialu stosuje si¢ odpowiednio do wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji publiczne;.

Rozdzial I11
Rejestr Umow NOK
§ 12.

1. W celu zapewnienia jak najszerszego dostepu do informacji publicznej, tworzy sie jawny
Rejestr Uméw cywilnoprawnych zawieranych przez NOK i finansowanych ze $rodkéw
budzetowych Gminy Nadarzyn, publikowany w Biuletynie Informacji Publicznej NOK w
formie tabelarycznej oraz aktualizowany z koficem kazdego kwartahy, przy czym pierwsza
publikacja nastapi z dniem 25 maja 2018r., obejmujac umowy zawarte od dnia 01 stycznia
2017 r.

2. W Rejestrze Uméw o ktérym mowa w ust. 1 zamieszcza sie: date zawarcia umowy, okres
jej obowigzywania, przedmiot umowy, wysoko$¢ wynagrodzenia/platnogci oraz dane
podmiotu zawierajagcego umowe z wyjgtkiem danych osobowych o0séb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, ktére nie wyrazily zgody na ich upublicznienie.

3. Z Rejestru Uméw o ktérym mowa w ust. 1, po konsultacji z radcg prawnym obstugujacym
NOK, usuwa si¢ dane niepodlegajace ujawnieniu na mocy odrgbnych przepisow.

§ 13.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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